PROCÈS-VERBAL D’ASSEMBLÉE GÉNÉRALE
Remplissez les espaces vides avec les informations de votre réunion. Les textes en gris sont des repères : supprimez-les une fois terminé.
	Organisation
	

	Type d’assemblée (ordinaire ou extraordinaire)
	

	Date et heure
	

	Lieu
	

	Présidence
	

	Secrétariat
	



1. Présences et quorum
Combien de personnes étaient présentes, combien il en fallait pour le quorum et si la feuille de présence signée est jointe.
	



2. Ordre du jour
Les points de la convocation.
	1.
	

	2.
	

	3.
	

	4.
	

	5.
	



3. Déroulement de l’assemblée
Ce qui a été présenté et discuté sur chaque point, avec les interventions importantes.
	



4. Votes et décisions
Chaque décision, avec le résultat du vote.
	Décision
	Pour
	Contre
	Abstentions

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



5. Commissions et missions
Qui compose chaque commission et quand elle rend compte.
	Commission ou mission
	Membres
	Échéance

	
	
	

	
	
	

	
	
	



6. Clôture
Heure de clôture.
	




	Présidence
	
	Secrétariat



Modèle Omega Writer. Vous voulez qu’il se remplisse tout seul à partir de l’enregistrement ? omegawriter.app/fr
