ACTA DE ASAMBLEA
Llena los espacios en blanco con los datos de tu reunión. Los textos en gris son guías: bórralos al terminar.
	Organización
	

	Tipo de asamblea (ordinaria o extraordinaria)
	

	Fecha y hora
	

	Lugar
	

	Preside
	

	Secretaría
	



1. Asistencia y quórum
Cuántas personas asistieron, cuántas se necesitaban para el quórum y si se adjunta la lista firmada.
	



2. Orden del día
Los puntos de la convocatoria.
	1.
	

	2.
	

	3.
	

	4.
	

	5.
	



3. Desarrollo de la asamblea
Lo que se presentó y discutió en cada punto, con las intervenciones importantes.
	



4. Votaciones y acuerdos
Cada acuerdo, con el resultado de la votación.
	Acuerdo
	A favor
	En contra
	Abstenciones

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



5. Comisiones y encargos
Quién integra cada comisión y para cuándo entrega.
	Comisión o encargo
	Integrantes
	Plazo

	
	
	

	
	
	

	
	
	



6. Cierre
Hora de cierre.
	




	Presidencia
	
	Secretaría
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