ACTA DE SESIÓN DE JUNTA DIRECTIVA
Llena los espacios en blanco con los datos de tu reunión. Los textos en gris son guías: bórralos al terminar.
	Tipo y número de sesión
	

	Fecha
	

	Hora de inicio y de cierre
	

	Lugar
	

	Preside
	

	Secretaría
	



1. Asistencia y quórum
Miembros con derecho a voto e invitados. Indica si hubo quórum.
	Miembro
	Cargo
	Asistencia

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



2. Orden del día
Los puntos aprobados al inicio de la sesión.
	1.
	

	2.
	

	3.
	

	4.
	



3. Aprobación del acta anterior
Si se aprobó, con o sin modificaciones.
	



4. Desarrollo de la sesión
Para cada punto: quién lo presentó, las intervenciones relevantes y cómo se resolvió.
	



5. Resoluciones y votaciones
Cada resolución, con el resultado de la votación.
	Resolución
	A favor
	En contra
	Abstenciones

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



6. Encargos
Lo que la junta encarga a la administración o a sus miembros.
	Encargo
	Responsable
	Plazo

	
	
	

	
	
	

	
	
	



7. Cierre
Hora de cierre y fecha de la próxima sesión, si se fijó.
	




	Presidencia
	
	Secretaría
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