MINUTA DE REUNIÓN INTERINSTITUCIONAL
Llena los espacios en blanco con los datos de tu reunión. Los textos en gris son guías: bórralos al terminar.
	Fecha
	

	Lugar o plataforma
	

	Institución que convoca
	

	Objetivo de la reunión
	

	Redactada por
	



1. Instituciones y representantes
Quién habla en nombre de cada institución.
	Institución
	Representante
	Cargo

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



2. Temas tratados
En el orden en que se trataron.
	1.
	

	2.
	

	3.
	

	4.
	



3. Posición de cada institución
Lo que planteó cada institución en los temas clave, en sus propios términos.
	Institución
	Posición

	
	

	
	

	
	



4. Acuerdos
Lo que las instituciones acordaron en conjunto.
	1.
	

	2.
	

	3.
	



5. Compromisos
Qué hará cada institución, con la persona responsable y la fecha.
	Institución
	Compromiso
	Responsable
	Plazo

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



6. Temas pendientes
Lo que quedó sin acuerdo y cuándo se retoma.
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